
คู่มือปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารวิชาการ 

ขอบข่ายการดำเนินงานของสถานศึกษา 
          1.  การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
               1. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษาให้สอดคล้องกับสภาพปัญหา ความต้องการของผู้เรียน ผู้ปกครอง 
ชุมชนและสังคม และเป็นไปตามกรอบหลักสูตรแกนกลางการศึกาขั้นพ้ืนฐาน 
               2.  นิเทศการใช้หลักสูตรภายในสถานศึกษา 
               3. ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษา และรายงานผลให้เขตพื้นที่การศึกษา
รับทราบ 
          2.  การพัฒนากระบวนการเรียนรู้  
               1.  จัดทำแผนการเรียนรู้ โดยผู้เรียนที่ส่วนร่วม 
               2.  จัดกระบวนการเรียนรู้ให้ยืดหยุ่นตามความเหมาะสมทั้งด้านเวลา สาระการเรียนรู้และผู้เรียน 
               3.  จัดกระบวนการเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ด้วยการปฏิบัติจริงจากแหล่ง
เรียนรู้และเครือข่ายการเรียนรู้ 
               4.  ใช้การแนะแนวเป็นส่วนหนึ่งของการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
               5.  ให้ผู้ปกครอง ครอบครัว ชุมชนและสังคมเข้ามามีส่วนร่วมในการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
               6.  ส่งเสริมให้ครูได้รับการพัฒนาวิธีการจัดกระบวนการ 
          3.  การวัดผล ประเมินผลและการเทียบโอนผลการเรียน 
               1.  กำหนดระเบียบการวัดและประเมินผลตามหลักสูตรสถานศึกษา 
                2.  จัดทำเอกสาร หลักฐานการศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบการวัดและประเมนผลของ
สถานศึกษา 
               3.  วัดผล ประเมินผล เทียบโอนผลการเรียนและอนุมัติผลการเรียนในสถานศึกษา 
               4.  จัดให้มีการประเมินผลการเรียนทุกช่วงชั้น และจัดให้มีการซ่อมเสริมกรณีที่มีผู้เรียนไม่ผ่าน
เกณฑ์การประเมิน 
               5.  จัดให้มีการพัฒนาเครื่องมือในการวัดและประเมินผล 
               6.  มีการเทียบโอนผลการเรียนโดยคณะกรรมการ 
               7.  จัดระบบสารสนเทศด้านการวัดผล ประเมินผล และการเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือใช้ในการ
อ้างอิง ตรวจสอบและใช้ประโยชน์ในการพัฒนาการเรียนการสอน 
           4.  กระประกันคุณภาพในและมาตรฐานการศึกษา 
               1.  จัดให้มีระบบการประกันคุณภาพการศึกษาระดับสถานศึกษา 
               2.  สนับสนุน ส่งเสริมให้มีระบบการประกันคุณภาพในระดับหน่วยงานในสถานศึกษา 
               3.  กำกับ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและรายงานผลการประกันคุณภาพการศึกษาระดับ
สถานศึกษา 



               4.  ปรับปรุงและพัฒนาระบบการประกันคุณภาพ 
 
           5.  การพัฒนาและใช้สื่อและเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
               1.  ส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูพัฒนาและใช้สื่อและเทคโนโลยีเหมาะสมเพื่อการศึกษา 
               2.  จัดหาสื่อและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาให้กับผู้สอนและผู้เรียนอย่างเพียงพอ 
           6.  การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งการเรียนรู้ 
               จัดให้มีแหล่งการเรียนรู้ในสถานศึกษาให้พอเพียงและสอดคล้องกับการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
           7.  การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
               1.  ส่งเสริมและสนับสนุนให้ครูทำวิจัยเพ่ือพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ การใช้สื่อและ
อุปกรณ์การเรียนการสอน 
               2.  รวบรวม และเผยแพร่ผลการวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกา รวมทั้งสนับสนุนให้ครูนำ
ผลการวิจัยมาใช้เพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
           8.  การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ 
               1.  ดำเนินการส่งเสริมความรู้และประสบการณ์ให้กับชุมชนโดยร่วมมือกับบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและสถาบันทางสังคมอ่ืน 
               2.  ส่งเสริมและสนุบสนุนให้ชุมชนสามารถเลือกสรรภูมิปัญญาและวิยาการต่างๆ เพ่ือพัฒนาชุมชน
ให้สอดคล้องกับสภาพปัญหาและความต้องการ โดยร่วมมือกับบุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงาน สถาบันทาง
สังคมอ่ืน 
               3.  สนับสนุนและช่วยเหลือให้มีการแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ระหว่างชุมชน โดย
ร่วมมือกับบุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงานและสถาบันทางสังคมอ่ืน 
   


